PROVEDORIA DOS DIREITOS HUMANOS E JUSTICA COMISSAO DA FUNCAO PUBLICA

KONKURSU PUBLIKU REKRUTAMENTU, SELESAUN, NOMEASAUN NO PROMOSAUN
PESOAL IHA ADMINISTRASAUN PUBLIKA

TERMU REFERENSIA

l. infrodusaun

Bazeia ba Dekretu Lei no. 34/2008, 27 Agostu, ho nia primeira alterasaun husi
Dekretu Lei No. 22/2011, 8 Junhu no segunda husi Dekretu Lei No. 44/2011,
konaba rejime hala'o konkursu, Rekrutamentu, Selesaun, Nomeasaun no
Promosaun Pessoal iha Administrasaun puUblika, nomos Despacho No.
15365/2025/PCFP, fo kompetensia ba painel juri hodi operasionaliza ba
prosesu rekrutamentu vagas ajente administrasaun publika iha Instituisaun
Prevedoria Direitus Humanus no Justisa.

Konforme artigu 27¢ Lei Inan nian ne’'ebé preve ezisténsia Provedor de
Direitos Humanos e Justica, hanesan érgaun independente ida ho nia kna'ar
atu hare'e no buka hatan sidadaun sira nia kesar hasoru poder puUbliku sira,
aftu verifika karik aktu sira ne'e tuir duni lei ka lae, mds prevene no hahu
prosesu tomak hodi haburas fali justisa, no mos ho kompeténsia atu avalia
kazu konkretu sira, sem poder desizériu, maibe bele hato’o nia
rekomendasaun sira ba orgaun kompetente sira.

Provedoria nu’udar instituisaun nasiondl independente, tuir Lei Numeru
7/2004, 26 fulan Maiu (Estatutu Provedor Direitus Umanus no Justisa) ho nia
alterasaun dahuluk ba Lei Numeru 8/ 2009, 15 fulan jullu, f6 kompetensia ba
Provedoria atu promove no proteje direitus umanus, promove governasaun
di'ak, halo reparasaun justisa no asegura estadu de direitu liu husi
fiskalizasaun judisiariu ba konstitusionalidade ba aktus normativas ne'ebé
existe no verifikasaun inkonstitusionalidade por omisaun ba medidas
legislativas sira.

Implementasaun atividades Provedoria dos Direitos Humanos e Justica
(PDHJ) nian bazeia ba Dekretu-Lei numeru. 31/2016, 13 Jullu, kona-ba
organika PDHJ. Tan ne'e Provedoria dos Direitos Humanos no Justisa buka
hela pessoal sira ne’'ebé iha abilidade, experensia no kualidade profisiondl
iha drea administrasaun no finansas atu f& apoiu servisu ba PDHJ iha
Delegasaun Territorial Oecusse. Tan ne'e, PDHJ buka hela pessoal ida (1) ho
pozisaun administrasaun no finansas atu hala’o funsaun hirak ne'ebé mak
temin iha termu referénsia ida ne'e.



NUmiru Referénsia vaga | AAP/5/2025

Tipu konkursu PUbliku

Area ka funsaun Administrasaun no Finansas

Kategoria/Grau-Eskalaun | Tekniku Profesional (Grau D 1° - Rejime Jerdl)

NUmeru vaga Ida (1)

Moddlidade Kontratadu/a (Ajente Administrasaun PUblika)

Durasaun To'o loron 31 dezembru 2025 (posibilidade bele
extende)

Fatin servisu Qecusse

Saldriv Mensal USD 272.00 + USD 50.00 subsidiu
alimentasaun/Mé&s & Subsidiu transportes USD
25.00

Relata ba Diretur/a Delegasaun Territorial Oecusse

Deskrisaun Funsaun

Delegasaun Teriterial sira maka reprezenta Provedor de Direitus Umanus atu
asegura Provedoria nia asesu ba populasaun tomak iha feritériv tomak
espesifiku liu tuir area jeografiku. Tan ne'e funsaun no responsablidade servisu
husi Tekniku Profesional administrasaun no finansas maka hanesan:

1)
2)

3)

4)

8)

Responsabiliza no hala'o servisu tékniku administrativu nian iha
Delegasaun Territorial (DT) Oecusse;

Responsabiliza ba iha kupon veiclus hanesan moior no kareta, no mos
koordena ho finansas nasional hodi  elabora  relatoriv  inklui
responzabiliza ba patriméniu no mobiiidriv edefisiu DT Oecusse;
Responsabiliza hodi arkivu dokumentu hotu ligadu ba servisu Diresaun
DT Oecusse nomos dokumentu pessodal sira nian iha DT Oecusse;
Responsabiliza ba orsamentu jeral estadu ne'ebé aloka ba atividades
nomos responsabliza ba “paty cash” hodi responde ba nesesidade
ne‘ebé persiza urejenie tha DT Oecusse no koordena Diresaun
administrasaun no finansas iha edifisiu sentral PDHJ Dili;

Prepara planu orsamentu DT Oecusse nian nomos Planu Operasional
(PO) hodi kontribui ba elaborasaun planu asaun anual (PAA) PDHJ;
Aprezenta planu mensal no kalendariv  servisu  relasiona  ho
administrasaun no finansas ba Diretor/a iha Delegasaun Territorial
Oecusse;

Elabora relatorius diarios, semanal, mensal, frimestral, semestral no
anual ba superior hirarkiku hanesan sasukat ba avadliasaun desemepfiu
anual;

Hala'c serbisu seluk ne’ebé orienta husi Direitur/a tha Delegasaun
Territorial Oecusse ho koordenasaun servisu husi Diretor/a sira seluk iha
PDHJ Nasional Dili tuir nesesidade instituisaun.
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Hl. Kudlifikasaun
1} Minimu nivel edukasaun lisensiatura iha area adminisirasaun puUblika,

jestaun finansas, jestaun publika no politika publika husi universidade
akreditadu;

2) Minimu tinan ida (1) esperiénsia servisu iha drea administrasaun no
finansas;

3) Iha kofesimentu kona-ba planu, ezekusaun orsamentu no halo
relatoriu sira ho natureza iha instituisaun puUbiiko;

4} lha kofesimentu kona-ba estrutura no funsionamentu administracdo
puUblica iha Timor-Leste;

5} Hatudu kapasidade komunikasaun ne'ebé di'ak inklui kapasidade atu
halo koordenasaun, ligasaun ho autoridade publika no instituisaun
relevantes;

6) Kapasidade hodi serbisu ho efikas ho pesodl sira hotu-hotu iha
organizasaun ida nhomos iha kapasidade halo kooperasaun ho ema
seluk no iha sensibilidade ba kestaun kuttural sira;

7} Prontu iha kualker tempu hodi hala’o servisu bainhira instituisaun
presiza;

8) Iha kofiesimentu uza komputadér {inklui programa Microsoft Office,
Excel no Power Point};

IV. Rekizitu jéral sira

Rekezitv Jeral ou Mandatoriv (Estaiuto da Fung&o Pablika, Lei NU. 8/2004, 16
Juhu, alteradu ho Lei NU. 5/2009, Artigu 14-), atu sai funsondriu pUbliku tenke:

1} Sidadaun Timor-Leste;

2} Tinan minimu 17 no maximu 55;

3} La halo krime dolozu (halo ho hanein a'at) ne'ebé korresponde ba
kastigu iha kadeia ho durasaun to'o tinan 2 {rua) ka liu, ka la komete
asaun seluk ruma ne’ebé hetan sansaun ina administrasaun publika;

4) La hetan demisaun husi knaar ka pozisaun sira iha funsaun pdblika.

V. Prosesu Kandidatura

Kandidata/o sira tenke apresenta ka submete dokumentu sira hanesan tuir
mai ne'e:
1} Karta rekerimentu tenke asina husi requerente;
2) Curriculo Vitae [CV) tenke asina husi requerente nomos tenke asina
husi referensia sira ema nain rug;

(¥



3) Foto képia habilitasaun literarias  legalizado husi Ministério do Ensino
Superior Ciensia e Cullura {MESCC) RDTL no kandidatus aprezenta
diploma original wainhira passa ba prova oral;

4) Foto képia sertidaun RDTL;

5} Foto képia Bilhete Indentidade (Bl) ou kartaun eleitdr (KE);

6) Deklarasaun bom komporiamentu [Karik seidauk iha bele aprezenta
ou nofifika wainhira passa ba prova oral)

Dokumentu hirak mensiona iha leten tenke dirje ba Presidente JUri hodi
submete diretamente ba Diresaun Gestaun Rekursus Humanus {DGRH) PDHU
iha edifisiv Caicoli-Dili, Timor-Leste, ka bele kontaktu (NG, 78086710/77584220).
Rekerimenfu hahU hatama iha loron 01 Setembru 2025 no loron ikus liu
hatama rekerimentu tha loron 12 Setembru 2025, horas 08.30 to'o 16. 30 OTL.

VI. Kompozisaun Jori

Ekipa juri ba rekrutamentu no selesaun ida ne'e kompostu husi:
1) Ambrosio Graciano Soares, PDHJ-Presidente JUri
2) Filomena Maria de F. Dias, PDHJ- Vogal
3) Teresinha Ximenes, PDHJ-Vogadl
4} Valentim dos Rosario Babo, CFP-Vogal
5) Anténio Amaral, CFP-Vogal

VIl. Métodu selesaun no sistema klasifikasaun final

Métodos selesaun liu husi andlise curkulum vitae [CV), prova eskrita no
prova entrevista. Klassifikasaun final mai husi média aritmétika simples husi
klasifikasaun sira ne'ebé hetan husi métodos selesaun sirg, tha eskala husi 0
to'o 100 pontos. Kandidatu/a sira ne'ebé nia valor prova escrita minima 60
ba leten bele hakat ba etapa intrevista. lkus liu, kandidatu/a ne'ebé valor
bo'ot liu no prenxe rekezitus husi avizu ida ne e mak sei selebra kontratu
servisu ho PDHJ.

Vill.Materia ba selesaun

Konstituisaun Republika Demokrdtika Timor Leste [ KRDTL)

Estatutu PDHJ Lei n0.7/2004, alterasaun Primeiru, Lei n0.31/2016

Estatuiu Funsaun Poblika Lei n0.8/2004, alterasaun ba Lei nU.5/2009

Lei Organiku PDHJ Dekrétu Lei n0.25/2011, alteriasaun |, Lei nd.31/20146
Tratados internasional relasiona ho direitus humanus ne’ebé estadu Timor
Leste ratifika ong;

Boa Governasaun no Administrasaun PUbliku

Historia Timor Leste
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IX. Publikasaun Rezultadu

Kandidatu/a ne'ebé admitidu ba konkursu no lista klasifikasaun final sei fé sai
iha kuadru avizu PDHJ, Rua de Caicoli Dili, Komisaun Funsaun PUblika nomos
liu husi meius komunikasaun seluk hanesan facebook PDHJ, website

www.pdhi.tl no Portal CFP.




